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第一條 馬偕學校財團法人馬偕醫學大學圖書資訊處圖書館（以下簡稱本館）為秉持圖書資源共

享之理念，適度開放館藏圖書之借閱，特訂定「馬偕學校財團法人馬偕醫學大學圖書資

訊處圖書館借書證暨開通借書服務申請辦法」（以下簡稱本辦法）。 
第二條 本辦法服務對象為兼任教師、兼任助理、臨時工、校友及退休教職員工。（在校學生持

學生證、教職員工持教職員證辦理借書，無須另外申請借書證） 
第三條 申請借書證與校友開通借書服務應親自向本館辦理，所須具備文件如下： 

身份別： 

一、 兼任教師： 
(一) 填寫完成之借書證申請書及 1 吋照片乙張或電子檔。 
(二) 借書保證金繳款收據。 
(三) 兼任教師證書。 
(四) 身份證。 

二、 兼任助理： 
(一) 填寫完成之借書證申請書及 1 吋照片乙張或電子檔。 
(二) 借書保證金繳款收據。 
(三) 聘書（函）。 
(四) 身份證。 

三、 臨時工： 
(一) 填寫完成之借書證申請書及 1 吋照片乙張或電子檔。 
(二) 借書保證金繳款收據。 
(三) 進用相關證明文件。 
(四) 身份證。 

四、 校友： 
(一) 填寫完成之開通借書服務申請書。 
(二) 借書保證金繳款收據。 
(三) 校友證。（學生證經註記為畢業後，即直接轉為校友證） 



五、 退休教職員工： 
(一) 填寫完成之開通借書服務申請書。 
(二) 借書保證金繳款收據。 
(三) 退休教職員證。 

第四條 本辦法借書證申請收費標準為保證金新台幣參仟元，遺失重新製作借書證工本費新台幣

貳佰元。 
第五條 兼任教師、兼任助理及臨時工借書證使用期限以聘僱證明文件上之聘期為借書有效日

期，如經續聘，請攜帶聘僱證明文件至圖書館流通櫃檯填寫借書證申請書，辦理延續有

效日期。 
第六條 入館後須遵守本館各項規則，如有違規者，依「馬偕學校財團法人馬偕醫學大學圖書資

訊處圖書館讀者違規處理辦法」處理。 
第七條 借閱冊數、借期、續借、預約規定依「馬偕學校財團法人馬偕醫學大學圖書資訊處圖書

館借閱規則」辦理。 
第八條 借閱圖書如有逾期罰款及遺失等情形，依「馬偕學校財團法人馬偕醫學大學圖書資訊處

圖書館借閱規則」辦理。 
第九條 辦理退還保證金之規定依「馬偕學校財團法人馬偕醫學大學圖書資訊處圖書館借閱規

則」辦理。 
第十條 本辦法經本校行政會議通過後發布實施；修正時亦同。 


